


මම මගේ යාළුවාගේ

උපන්දිනයට 

ආරාධනා පත්‍රයක්

සකස් කිරීමට 

යන්දගන...........



වදන්ද සැකසුම් 

මෘදුකාාංගයකින්ද

පහසුගවන්ද ගේඛන

සකස් කිරිමට 

ගුරුතුමී අපිට කියලා 

දුන්දනා..



වදන්ද සැකසීගම් මෘදුකාාංගයක්

භාවිතා කරමින්ද ගේඛන නිර්මාණය

කිරීගම්දී ගයාදා ගනු ලබන ගමවලම්

රැසකි.ඒවාගයහි කාර්යයන්ද අපි

හඳුනා ගනිමු..



වදන්ද සැකසුම් මෘදුකාාංග වල 

ගපාදු ගමවලම්

Common Tools



TEXT

නව ගේඛනයක් ලබා ගැනීම

NEW

ගේඛනයක් තැන්දපත් කිරීම

Save

එක් වරක් ගේඛනයක් 

ගවනත් නමකින්ද තැන්දපත්

කිරීම

Save As



TEXT

තැන්දපත් කළ ගේඛනයක් 

විවෘත කිරීම

Open

ගේඛනයක මුද්‍රිත ගපරදසුන 

Print preview

ගේඛනය මුද්‍රණය කිරිමට

Print



TEXT

කරන ලද ක්‍රියාවක් අවලාංගු 

කිරීමට

Undo

අවලාංගු කරන ලද ක්‍රියාව

නැවත කිරීමට

Redo

අකුරු පින්දූර ආිය පිටපත් 

කිරීමට

Copy



TEXT

TEXT

අකුරු පින්දූර ආිය කපා

ගැනීමට

Cut

පිටපත් කළ ගහෝ කපා ගත්

ගහෝ අකුරු පින්දූර ආිය

ඇලවීමට

Paste

වචනවල හා වාකයවල අක්ෂර 

විනයාසය සහ වයාකරණ නිවැරි 

කර ගැනීමට

Spelling 



ස්ූතියි!!

සැකසීම: P.V.M.G.මාධවි පහලවිතාන

ර/ඇඹි/ඇඹිලිපිටිය මහා විදයාලය


