
ඳාඩම - එදිනනදා කටයුතු වශා ලදන් වැකසුම් මෘදුකාාංගය නයොදා ගැනීම 

⋆ ඳශත ප්රනන ලට පිළිතුරු වඳයන්න. 

1. ලදන් සැකසුම් මෘදුකාගයකින් සකස් කළ හැකි ලේඛන 3ක් ලියන්න. 

2. ලර්තමානලේ සුබල දැකිය හැකි ලදන් සැකසුම් මෘදුකාාංග කිහිඳයක් නම් කරන්න. 

3. Microsoft Word හි දැකිය හැකි පිටු සැකසුම් ලමලම් 2ක් ලියන්න. 

4. ඳහත එක් එක් ක්රියාදාමයන් දුදු කිම ම සහා ලයාදාගත හැකි ලකටිමාං යතුර (Shortcut key) ලසායා 

යාකරන්න. 

කියාදාමය       නකටිමාංයතුර 

I. ලතාරාගත් ඳාඨයක් ලහෝ ලස්තුලක් ලහෝ කැපීම    Control + N   

II. ලාප් කිම ම         Control + P 

III. එක්ලරම නල ලේඛනයක් ආරම්භ කිම ම     Control +C 

IV. අලාප් කිම ම        Control + X 

V. මුද්රණ සාංලාද ලකාටුල විලෘත කිම ම සහා     Control + V 

VI. ලතෝරාගත් ඳාඨයක් ලහෝ ලස්තුලක් ලහෝ ලකාපි කිම ම සහා    Control + Z 

VII. කඳන ද ලහෝ ලකාපි කරන ද ලහෝ ලදයක් කර්සරය ඇති                     Control + Y 

ස්ථානලේ ඇවීම. 

 

5. ඳහත ප්රකා හි  නම් √ කුණ ද ලැරදි නම් x කුණ ද  ලයාදන්න. 

I. ඳි ගණකලයන් විවිධ ලේඛන සකස් කර ගැනීමට ලදන් සැකසුම් මෘදුකාාංගය භාවිතා කරයි.     (     ) 

II. delete හා backspace යතුරු අකුරු මැකීම සහා ලයාදාගත හැක.             (     ) 

III. ලේඛනයක් මුද්රණය ලන ආකාරය මුද්රණයට ලඳර බාගත ලනාහැකිය.             (     ) 

IV. ලේඛනයකට විවිධ හැඩත, රූඳසටහන්, ප්රස්තාර, ලු  ආී  ලස්තු ඇතුළත් කිම මට ලමම          (     ) 

මෘදුකාාංගය තුළ ඳහසුකම් සඳයා ඇත. 

V. ලේඛනයක් සුරැකීලම්ී  (Save)  දෘඪ තැටිලේ ඕනම ස්ථානයක් භාවිතා කළ ලනාහැකිය.            (     ) 

ඳෂාත් අධHdඳන  නදඳාර්තනම්න්තුල වබරගමුල - වති ඳාව 

විය - වාමානය නතොරතුරු තා්ෂයය 
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මිය,ර/ගල්ෑල් ම.වි. 
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